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Vacature Managementassistent M/V (24 - 32 uur) 
 
Zorgboerderij Ons Verlangen is een biologische zorgboerderij in landelijke Noord, net boven 
Amsterdam-Noord. Op de boerderij wonen en werken mensen met een verstandelijke 
beperking. Bij ons staat betekenisvol wonen en werken centraal voor onze bewoners én onze 
medewerkers. Wij bieden 24-uurszorg aan op twee woonlocaties. 
 
Om onze organisatie verder te versterken zoeken wij een managementassistent die méér doet 
dan plannen en organiseren. Allereerst ben jij het visitekaartje van de boerderij. Iemand die 
ziet wat er nodig is en die de visie en missie van onze Zorgboerderij helpt uitdragen in alles wat 
je doet. Wij zoeken iemand die de directie ontzorgt, vooruitdenkt, meebeweegt én meedenkt. 
Wat ga je doen? 
 
Als Managementassistent bij Ons Verlangen: 

- Fungeer je als eerste aanspreekpunt voor interne en externe relaties; 
- Ben je verantwoordelijk voor het telefoon- en agendabeheer, plan je afspraken in en 

bereidt vergaderingen voor; 
- Je zorgt voor een professionele correspondentie, notuleert vergaderingen en maakt 

verslagen; 
- Je denkt actief mee met de directie, denkt vooruit en signaleert. 

 
Wat ga je doen? 

- Je hebt ervaring als managementassistent of een vergelijkbare rol; 
- Je bent communicatief sterk en weet mensen te enthousiasmeren bij je plannen en ideeën; 
- Je werkt gestructureerd, bent betrouwbaar en discreet; 
- Je hebt affiniteit met de gehandicaptenzorg of de maatschappelijke sector; 
- Je beschikt over eigen vervoer (onze locatie is niet bereikbaar met openbaar vervoer). 

 
Wat bieden wij jou? 

- Een salaris conform de CAO voor de Gehandicaptenzorg passend bij leeftijd, opleiding en ervaring; 
- Een eindejaarsuitkering en kilometervergoeding conform deze CAO; 
- Ruimte om je zelf te ontwikkelen en te groeien in je functie op onze boerderij. 

 
Wat vinden wij belangrijk? 

- Je bent enthousiast en zorgzaam; 
- Je hebt affiniteit met en wilt graag werken in de gehandicaptenzorg; 
- Je bent zelfstandig maar kan ook goed samenwerken in teamverband; 
- Je beschikt over eigen vervoer, er is geen busverbinding o.i.d. 

 
Waar ga je werken? 
Op de woonlocatie van Zorgboerderij Ons Verlangen in Zunderdorp, een prachtig en weids 
gebied vlak bij Amsterdam-Noord. Een plek waar rust, natuur en samenwerking centraal staan. 
 
Enthousiast? 
Zie jij jezelf werken bij ons op de Zorgboerderij? Dan maken we graag kennis met je. Stuur je 
motivatie en cv per e-mail naar: administratie@zorgboerderijamsterdam.com t.a.v. Mw. S. 
Kat. 
 


