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Zorgboerderij Ons Verlangen ligt in Zunderdorp; een prachtig stukje weids gebied, onder
de rook van Amsterdam-Noord.

Op onze Zorgboerderij vinden mensen van alle leeftijden met een zorg- of hulpvraag een
waardevolle dagtaak. Naast dagbesteding beschikt Zorgboerderij Ons Verlangen over een
drietal woonvoorzieningen waar 24-uurs zorg wordt geboden.

Ter ondersteuning van de afdeling Administratie zijn wij op zoek naar een parttime:
medewerker financiéle administratie (m/v) 24-32 uur
Wie zoeken wij?

Wij zijn op zoek naar een nauwkeurige en zelfstandig financieel administratief medewerker
ter versterking van ons team. In deze veelzijdige functie ben je verantwoordelijk voor een
breed scala aan administratieve taken binnen onze organisatie. Je werkt in een informele
werkomgeving waar korte lijnen en een prettige werksfeer centraal staan.

Jouw werkzaamheden:

verwerken van inkoop- en verkoopfacturen;

uitvoeren van bank- en kasadministratie;

onderhouden contact met klanten en leveranciers, zowel per mail als telefonisch;
werkzaamheden m.b.t. kwartaal- en jaarafsluitingen;

voorbereiden aangifte omzetbelasting;

verzekeringen;

ondersteunen algemene administratie in brede zin.

Wat vragen wij van jou?

minimaal MBO 4 niveau werk- en denkniveau;

aantoonbare ervaring in een vergelijkbare functie;

goede beheersing van de Nederlandse taal, in woord en geschrift;
je werkt nauwkeurig en zelfstandig;

beschikbaar voor minimaal 24 uur per week;

op vrijdag werken vind je geen probleem.

Wat wij jou bieden:

e een salaris conform de CAO voor de Gehandicaptenzorg in functiegroep 35
(€2.597- €3.635) of functiegroep 40 (€2.893 - €3.902), afhankelijk van je ervaring;
een zelfstandige functie in een leuk team;

behalve de vrijdag kunnen we de uren en dagen in overleg vaststellen;

een contract voor 7 maanden met mogelijkheid tot verlengen;

een prachtige werklocatie in een landelijke omgeving in Amsterdam-Noord.

Als je wilt solliciteren, ontvangen wij graag je sollicitatiebrief met motivatie en cv bij
voorkeur via e-mail op: administratie@zorgboerderijamsterdam.com

Je kunt je mail richten aan onze directeur Suzanne Kat-Disseldorp.
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